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Etape 1: Création de compte 

• La création de votre compte vous permettra 
d’avoir accès : 

 

A la gestion de vos marques 

A la gestion de vos produits 

 Création de nouvelles fiches produits 

 Modification de fiches produits existantes 

 Gestion des compositions des fiches produits 
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Accès à la création de compte 

Pour créer un compte, cliquez sur le bouton Créer un compte sur la page d’accueil 
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Login et mot de passe 

1. Tapez votre email professionnel qui 
sera par la suite votre login de 
connexion 

2. Choisissez un mot de passe qui vous 
sera demandé à chaque connexion à 
votre compte. 
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Formulaire de création 

Vos informations professionnelles 

Vos préférences de communication 

Les informations de votre entreprise 
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Etape 2: Authentification 

• Une fois votre compte créé, vous avez accès à votre 
espace. 

• Deux documents sont nécessaires afin d'authentifier 
votre compte et vous donner accès à vos marques et 
produits : 
– Le Kbis de votre société 
– La procuration de votre responsable (téléchargeable sur le 

site) 

• Une fois votre compte validé, vous pourrez demander 
l'ajout de marques et gérer ainsi vos produits. 

 
La procédure est décrite dans les slides ci-dessous 
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Dépôt de document justificatifs 

En bas de votre espace, cliquez 
sur Gérer mes documents 
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Cliquez sur Modèle de procuration 
pour télécharger le document. 
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1. Cliquez sur Choisir 
un fichier. 
 

2.Sélectionnez le 
document sur votre 
poste de travail. 
 

3.Précisez le type de 
document puis 
cliquez sur Téléverser. 
 

Deux documents sont à transmettre afin d’authentifier votre compte. Ils sont à téléverser 
séparément comme suit : 
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Les documents transmis restent en statut  EN ATTENTE durant la phase de vérification 
par l’administrateur. 
En cas d'erreur, tant qu'ils ne sont pas validés, vous pouvez à tout moment les visualiser 
ou les supprimer et reverser le document souhaité. 

Statut du document Actions possibles  
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Que votre document soit validé ou rejeté par l'administrateur, vous recevrez un email 
(ufcquechoisir@transac.quechoisir.org) par document vous informant de son statut.  
Tant que les deux documents ne sont pas validés par l’administrateur vous ne pouvez avoir 
accès à vos marques et produits. 

Document validé Document refusé 
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Lorsque vos deux documents sont validés par l’administrateur, le statut de votre 
compte est VALIDATED. 
Vous avez dorénavant accès à toutes les fonctionnalités de la plateforme. 
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Etape 3: ajout de vos marques 

• Lorsque votre compte est validé, vous pouvez 
soumettre le rattachement de marques à 
votre compte. 

– Le rattachement d’une marque est validé par 
l’administrateur et n’est donc pas automatique. 

– Une fois votre marque validée vous aurez accès 
aux produits dépendant de celle-ci ainsi qu’à leur 
composition. 
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En bas de votre espace, cliquez 
sur Gérer mes marques 

Soumission d’une marque 
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2. Tapez le nom de votre 
marque qui sera auto-
complétée si elle est déjà 
présente dans notre base. 

1. Cliquez sur Ajouter une 
marque 

3. Cliquez sur Valider 
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Statut de la marque 

Les marques ajoutées sont en statut  EN ATTENTE durant la phase de vérification de 
l’administrateur. 
En cas d’erreur, vous pouvez à tout moment les supprimer en cliquant sur le bouton 
Détacher. 
 

Détacher une marque 
de votre compte 

Vous pouvez ajouter autant de marques que nécéssaire. 
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Que votre marque soit validée ou rejetée par l'administrateur, vous recevrez un email 
(ufcquechoisir@transac.quechoisir.org)par marque vous informant de son statut. 
Tant que votre marque n'est pas validée par l’administrateur vous ne pouvez avoir accès 
aux produits qui y sont rattachés, créer des produits ou modifier leurs compositions. 

Marque validée 
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Certaines marques et produits sont déjà présents dans notre base de données. De 
ce fait, si vous commencez à taper le nom de la marque, elle apparaitra dans la liste 
déroulante. 
Vous pouvez rattachée une marque pré existante ( ici: MARQUE_1) à votre compte.  
L’ajout d’une marque pré existante est soumis à la validation de l’administrateur.  

Une fois ajouté, le 
rattachement d’une marque 
pré existante est soumise à 
validation de l’administrateur 
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Retrouvez dans votre espace les marques rattachées à votre compte. 
Lorsque des marques sont validées par l’administrateur:  
- vous avez accès aux produits leur étant rattaché 
- Vous pouvez créé des produits rattachés à la marque 

Les marques rattachée 
à mon compte 

Marque rattachées à mon 
compte déjà présente en 
base de données: deux 
produits y sont associées 

Nouvelle marque: aucun 
produit n’y est encore 
rattachée 

La procédure pour visualiser les produits et leurs compositions ou en créer de nouveau est 
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Etape 4: ajout/modification de vos 
produits et leur composition 

• Lorsque votre marque est validée, vous pouvez : 

- Créer des produits avec une composition 

- Voir les produits rattachés 

- Modifier les produits rattachés 

- Modifier la composition des produits 
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Accès aux produits 

Pour accéder à l’ensemble de vos produits cliquer dans Mon Espace sur le bouton Gérer 
mes produits 

Accès au produit de 
la marque 
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Créer un nouveau produit 

Lorsque vous cliquer sur Gérer mes produits , vous accéder à l’ensemble des produits 
de vos marques ( ici aucun produit n’existe) 

Cliquez sur Ajouter un produit 
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Remplissez toutes les informations concernant votre produit. 
Pour rajouter une composition, cliquez sur Editer les ingrédients. 

Mettre une photographie de face du produit 
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1. Compléter la 
composition, avec un 
ingrédient par ligne 

2. Cliquez sur Demande de 
publication  

Enregistrer le brouillon: le produit et sa composition ne seront visible que  par vous. 
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En cas de création/modification d’un produit: ​ 
•Si l’ensemble des ingrédients entrant dans sa composition sont reconnus en base, 
le produit est validé et publié automatiquement 
•Si un ou plusieurs ingrédients sont inconnus en base, la validation et publication 
du produits est soumis au contrôle de l’administrateur.​ 



Modification d’un produit ou de sa 
composition 

Pour modifier un produit, cliquer sur son libellé ou son GTIN 
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Modifier les éléments dans le formulaire ou cliquer sur le bouton Modifier pour changer sa 
composition 
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Faites les modifications souhaitées. Ici je rajoute un nouvel ingrédient. 

Je valide et demande la publication de ma fiche produit 
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Mon nouvel ingrédient 
n'est pas référencé. 
Il devra être validé par 
l'administrateur pour que 
le produit soit publié. 

Ma première version de 
produit est validée et 
publiée. 
La seconde est en attente 
de validation et n'est donc 
pas publiée. Elle est visible 
par moi uniquement 
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Pour toutes questions / aide 
Utiliser le formulaire de contact dans la page d’accueil:  
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https://industriels.quechoisir.org/contact 

https://industriels.quechoisir.org/contact


Fin 

31 UFC-Que Choisir 05/11/2020 


