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Etape 1: Création de compte

* La création de votre compte vous permettra
d’avoir acces :

> A la gestion de vos marques
> A la gestion de vos produits
= Création de nouvelles fiches produits
= Modification de fiches produits existantes
= Gestion des compositions des fiches produits
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P Acces a la création de compte

Pour créer un compte, cliquez sur le bouton Créer un compte sur la page d’accueil

UF o Fonds ESPACE INDUSTRIELS SE CONNECTER | CREERUNCOMPTE  NOUS CONTACTER

dnlmnn

Industriels et distributeurs, ce site vous est destiné

L'UFC-Que Choisir a développé une application smartphone pour les produits cosmeétiques, alimentaires et ménagers
afin d'informer les consommateurs sur leur composition, sur l'innocuité des ingrédients ou leurs risques potentiels.

Ce site a pour fonction de faciliter les échanges entre les fabricants et 'équipe en charge de I'application au sein de
UFC-Que Choisir.
Il est également, et surtout, la porte d'entrée incontournable & toute demande concernant les données présentes sur ‘
Iapplication. -

+ En savoir plus & Créer mon compte

PUBLICATION DES DONNEES PROCEDURE ENROLEMENT

= Publier mes produits Afin d'éviter toute intrusion

menagers malveillante & 'égard de
= Publier mes produits I'application ou d'un fabricant
cosmetiques Q et dempécher toute tentative

= Publier mes produits d'usurpation d'identité, laccés
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P Login et mot de passe

1. Tapez votre email professionnel qui
sera par la suite votre login de
connexion

2. Choisissez un mot de passe qui vous
sera demandé a chaque connexion a

Fonds ce
dotation

CREER UN COMPTE

Pour continuer, il est nécessaire de vous identifier ou de créer un compte

Saisissez votre adresse électronique, nous allons vérifier si vous étes déja present
dans nos bases.

& | Motre email

VALIDER

votre compte.

Fonds «e
dotation

CREER UN COMPTE

Wous n'avez pas encore de compte UFC-Que Chaoisir, vous allez en créer un en
entrant votre mot de passe ci-dessous.

& Votre mot de passe

a Werification mot de passe

VALIDER
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W Formulaire de création
P

Fonds s
dotation

CREER UN COMPTE

Emall mpaniannier-uto@guecholelron —
Hom* Mom
Prenam* Prinam

— Vos informations professionnelles

Fonction* Faonction

Telsphons Tapnong

J'accepte @tre contactzie) via ©

0 azprone } Vos préférences de communication

O Emall

SIREN* n® SIREN g2 lndustie

Haom Mom de Forganieatian
organieation*

Adragee* Adressa

Code postal* Code posla

S — Les informations de votre entreprise

Paya* 2aye

Nam du Mom du mandataire 2gal
mandatalra lagal

URL Attps.i_..
composition
dien prodults
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Etape 2: Authentification

* Une fois votre compte cré€, vous avez acces a votre
espace.

e Deux documents sont nécessaires afin d'authentifier
votre compte et vous donner acces a vos marques et
produits :

— Le Kbis de votre société

— La procuration de votre responsable (téléchargeable sur le
site)

 Une fois votre compte validé, vous pourrez demander
I'ajout de marques et gérer ainsi vos produits.

La procédure est décrite dans les slides ci-dessous
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= Depot de document justificatifs

MON ESPACE

S CRRATED alezy R
Wom® S — Hem da Tord da dome
TAIIL T A
Prisc. TTLET
fedrmnns’ A ED VOLTARE
o CREss S oo rand
Cizade pasarsd® TRE
Crra P mimr=osa oL vl
= Viks® SiEE
Taldphzra o5 0 o e e 5
Hagut Crans
R E T | UFL corepauitian Wi clgir.zsg m
. S predults
E Tearmemw
B &y

== En bas de votre espace, cliquez
MES MARQUES sur Gérer mes documents

Erges Loas ca by dsmuwnds Smnx Cioes charmilr armsnur
dizcane dzeede

BAL Pl (OUWED D38 DlFRY GBL PASOLEL S37 N CITQIE MdE2 BAL wlda . Mz b suaL ioarnir Hal JAtLPHETE rdcRL el

ME 5 PRODUITS
Eargea Praduhx

BAL Nl (OLWED [38 Dlier vl [radamm car vand comgk rbar pak salsid. bhiecl da saanioumle EL 320 Ena ekl Lsinag

MES DOCUMENTS
Tres Cecumant Sunx Cmes cu cébpin

dztank dzande

AL CERD AL LI (s o HE S 080 g valdle oI CET LN
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MES DOCUMENTS

L. Formats: .pdf, .doc, .docx, .ipg, .gif, .pn
Choisi un fichfier | Aucun fichier choisi O Procuration O Kbis e 1P, At -pra

Type Nom Statut Date du dépdt Actions

Aucune donnée

Cliguez sur Modele de procuration
pour télécharger le document. 5%?&?;; DELEGATION DE POUVOIR

Votre Nom,
Votre Prénom,
Entreprise :
SIREN :

Objet : Procuration de pouvoir

Je, soussigné.e , représentantlégal de ,donnepar la présente
pouvoir a la personne suivante : .enlaqualité de : .
afin qu'elle puisse accéder et modifier les données produits présentes sur le site du back office
dédiés aux industriels de 'UFC Que Choisir:

https://industriels.quechoisir.org

Fait

le_/_J_
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Deux documents sont a transmettre afin d’authentifier votre compte. lls sont a téléverser
séparément comme suit :

MES DOCUMENTS

£ Modéle de procuration

1. Cliquez sur Choisir
un fichier.

L. Formats: .pdf, .doc, .docx, .Jjpg, .gif, .pn
Choisir un fichier | fucun fichier choisi O Procuration () Kbis - E|.<1U|MO ipg, -gif, .png

Type Nom Statut Date du dépodt Actions

Aucune donnée

Bibliothéque Documents
Tuto

Nom Modifié le Type

|| Ex_kabis 02/11/2020 13:48 Image JPEG
@ﬂ maodele-procuration (1) 02/11/2020 10:33 Format RTF

2.Sélectionnez le
document sur votre
poste de travail.

dufichier: Ex_kabis

MES DOCUMENTS
=5 Kabis pg O Procuraton i:LIS:H]I:::; .doc, .docx, .jpg, .gif, .png

3.Précisez le type de
document puis
cliquez sur Téléverser.

Type Nom Statut Date du dépdt Actions
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Les documents transmis restent en statut EN ATTENTE durant la phase de vérification

par 'administrateur.
En cas d'erreur, tant qu'ils ne sont pas validés, vous pouvez a tout moment les visualiser

ou les supprimer et reverser le document souhaité.

MES DOCUMENTS

Le document & bien &1& téléverss

. Formats: .pdf, .doc, .docx, .jpg, .gif, .pn
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi {7y Procuration () Khbis TaiIE'-*:mpMn 1Pg. -gi. .png

Type Nom Statut Date du dépdt Actions

KBIS Ex_kabis.jpg . ENATTENTE | 2020-11-02 13:58:21 & Visualiser 1 Supprimer

FROC modele-procuration (1).rtf EN ATTENTE 2020-11-02 18:46:27 7 Visualiser 1 Supprimer
Statut du document Actions possibles
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Que votre document soit validé ou rejeté par I'administrateur, vous recevrez un email
(ufcquechoisir@transac.quechoisir.org) par document vous informant de son statut.

Tant que les deux documents ne sont pas validés par 'administrateur vous ne pouvez avoir
acces a vos marques et produits.

] If
” F|¥ ” F G.l.-
(4 Document accepté €|~ Document refusé
Fornds c Forids d
datation dotation
Bonjour Bonjour
Votre document modele-procuration (1).itf déposé le 2020-11-02 18:46:27 est valide. Votre document Ex_kabis jpg déposé le 2020-11-02 13:58:21 ne peut étre validé - Le document transmis n'est

pas celul attendus.
La validation de tous vos documents vous permettra ['accés complet au site et 3 la gestion de vos marques et

produits. Pour resoumettre vos documents, rendez-vous sur votre espace gestion de compte.
Pour nous contacter, utiisez notre formulaire de contact Lz validation de vos documents vous permetira 'accés complet au site et & la gestion de vos margues et
produits.

Pour toutes questions relatives & vos informations et a la gestion de vos documents nous vous invitons a
consulter notre site. . .
e Pour nous contacter, utilisez notre formulaire de contact

Ceci est un mail automatique, merci de ne pas répondre. ' o . ' . ' - .
Pour toutes questions relatives 3 vos infermations et 4 la gestion de vos documents nous vous invitons &

. consulter notre site.
UFC-Que Choisir

Expert, indépendant, militant : } . . .
Ceci est un mail automatique, merci de ne pas répondre.

Document validé Document refusé
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Lorsque vos deux documents sont validés par 'administrateur, le statut de votre

compte est VALIDATED.
Vous avez dorénavant acces a toutes les fonctionnalités de la plateforme.

MON ESPACE

Statut VALIDATED SIREN 830395795
@, Modifier le mot de passe Nom FONDS DE DOTATICN UFC -QUE CHOISIR
Nom* Nom du Fond de dotation
mandataire légal
Prénom*
Adresse® 233 BDVOLTAIRE
Fonction* Cheffe de projet tuto
Code postal® 75011
Email* _
Ville* PARIS
Téléphone +33 3 300 KX W00 XK
Pays* France
Jaccepte d'dtre contacté(e) via - . o 5
URL composition www.quechoisir.org &' Ouvrir l'url
W] Téléphone des produits
w] Email

= Enregistrer

MES DOCUMENTS

Type Document ) Statut _ Date du depét Actions

KBIS Ex_kabis.ipg VALIDE | 2020-11-02 13:58:21 R T | —

PROC modele-procuration (1).itf VALDE | 2020-11-02 13:46:27 T T | —

I Gérer mes documents
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Etape 3: ajout de vos marques

* Lorsque votre compte est validé, vous pouvez
soumettre le rattachement de marques a
votre compte.

— Le rattachement d’'une marque est validé par
I'administrateur et nest donc pas automatique.

— Une fois votre marque validée vous aurez acces
aux produits dépendant de celle-ci ainsi qu’a leur
composition.
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P soumission d’une marque

MON ESPACE

Statut VALIDATED JIREN 839395795
@, odifier ke mok de passe Hom FOMCS DE DOTATION UFC -GUE CHOISIR
Hom* Fontonniar futa Mom du Fana da dosation
mandatalre légal
Pranom* Maud tuig
Adresss* 233 BD VOLTAIRE
Fonction® Chgttaz dz projet futa
Cods postal
Emalr mpontonniersin@quechoisinang
Wl PARIS
Talaphona 33 308 K 00 X

Pas s En bas de votre espace, cliguez
Jacceqts TEE COMIACa(E) via - URL composltion WA qUECNaIER.org m sur G é rer mes ma rq ues

[ Taghons des prodults

=] Emall

= Enreglatrer

IMESMARQUES T i
: Marque Date de la demands statut Date demnier ststut :
1
1 Aucung donnss :
1 1
- :
1 1
e ————————— J
MES PRODUITS

Marque Prodults

Aucune donnés
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1. Cliquez sur Ajouter une
marque

2. Tapez le nom de votre
marque qui sera auto-
complétée si elle est déja

présente dans notre base.

3. Cliquez sur Valider

MES MARQUES

2 + Ajouter une marque

Marque Date de la demande Statut Date dernier statut Actions
Aucune donnée
nouvelle marque|
Marque Date de la demande Statut Date dernier statut Actions
Aucune donnée
Marque Date de la demande Statut Date dernier statut Actions
Aucune donnée
UFC-Que Choisir 05/11/2020 15




Les marques ajoutées sont en statut EN ATTENTE durant la phase de vérification de

I'administrateur.
En cas d’erreur, vous pouvez a tout moment les supprimer en cliquant sur le bouton

Détacher.

MES MARQUES

La marque a bien été ajoutée

+ Ajouter une marque

Marque Date de la demande Statut Date dernier statut Actions
NOUVELLE_MARQUE 2020-11-02 23:31:59 2020-11-02 23:31:59 1 Détacher
Statut de la marque Détacher une marque

de votre compte

Vous pouvez ajouter autant de marques que nécéssaire.

UFC-Que Choisir 05/11/2020 16



Que votre marque soit validée ou rejetée par I'administrateur, vous recevrez un email
(ufcquechoisir@transac.quechoisir.org)par marque vous informant de son statut.

Tant que votre marque n'est pas validée par 'administrateur vous ne pouvez avoir acces
aux produits qui y sont rattachés, créer des produits ou modifier leurs compositions.

F|Q¥

c| Marque acceptée

Fonds
datation

Bonjour
Yotre margue NOUVELLE MARQUE ajoutée le 2020-11-02 23:31:59 est acceptée.
Pour nous contacter, utilisez notre formulaire de contact

Pour toutes questions relatives a vos informations et a la gestion de vos documents nous vous invitons a
consulter notre site.

Ceci est un mail automatigue, merci de ne pas répondre.

UFC-Que Choisir
Expert, indépendant, militant

Marque validée

UFC-Que Choisir 05/11/2020 17



Certaines marques et produits sont déja présents dans notre base de données. De
ce fait, si vous commencez a taper le nom de la marque, elle apparaitra dans la liste
déroulante.

Vous pouvez rattachée une marque pré existante ( ici: MARQUE_1) a votre compte.
'ajout d’'une marque pré existante est soumis a la validation de I'administrateur.

MES MARQUES

La marque & bien &2 sjoutse

Une fois ajouté, le

rattachement d’une marque
pré existante est soumise a

va I id atio 1] d e I'a d m i N ist rate ur Marque Date de la demande Statut Date demier statut Actions
IMarque 1 20-11-02 23:51:23 2020-11-02 23:51:23
Marque_2 20-11-02 23:31:59 VALIDE 2020-11-02 23:32:41
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Retrouvez dans votre espace les marques rattachées a votre compte.
Lorsque des marques sont validées par 'administrateur:

- vous avez acces aux produits leur étant rattaché

- Vous pouvez créé des produits rattachés a la marque

Les marques rattachée
a mon compte

Marque rattachées a mon
compte déja présente en
base de données: deux
produits y sont associées

Nouvelle marque: aucun
produit n’y est encore
rattachée

L
MES MARQUES
Margue Date de la demande Statut Date dernier statut
Marque 1 2020-11-02 23:51:23 VALIDE 2020-11-02 23:37:15
Marque 2 2020-11-02 23:31:59 VALIDE 2020-11-02 23:32:41

Margue

MES PRODUITS

N\

Marque 1

7 Marque_2

™ Gérer mes produits

La procédure pour visualiser les produits et leurs compositions ou en créer de nouveau est

décrite dans les slides suivantes
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Etape 4: ajout dification de vos

oroduits et leur composition

* Lorsque votre marque est validée, vous pouvez :
- Créer des produits avec une composition
- Voir les produits rattachés
- Modifier les produits rattachés
- Modifier la composition des produits

UFC-Que Choisir 05/11/2020 20



P Acces aux produits

]
Marque Date de la demande Statut Date dernier statut
Marque 1 2020-11-02 23:51:23 VALIDE 2020-11-D2 23:57:15
Marque_2 2020-11-02 23:31:59 VALIDE 2020-1-02 23:32:41

MES PRODUITS

Marque Produits
M 1 - i
arque_ ﬂ Acces au produit de
T —

Marque_2 m la ma rque

™ Gérer mes produits

|

Pour accéder a I'ensemble de vos produits cliquer dans Mon Espace sur le bouton Gérer

mes produits UFC-Que Choisir 05/11/2020 21



= Créer un nouveau produit

Lorsque vous cliquer sur Gérer mes produits , vous accéder a I'ensemble des produits
de vos marques ( ici aucun produit n’existe)

Cliquez sur Ajouter un produit

MES PRODUI

MOLUNVELLE MA

GTIN Statut “ | Ingrédient -

4 Ajouter un produit

Photo Marque Libelle GTIN Statut Mote Sante

Aucune donngs

Total: U produit

UFC-Que Choisir 05/11/2020 22



Remplissez toutes les informations concernant votre produit.
Pour rajouter une composition, cliquez sur Editer les ingrédients.

/

AJOUT D'UN PRODUIT

Photo | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Mettre une photographie de face du produit
Marque* MOUWELLE MARGUE o

Libellg* Libellé du produit /
GTIN* GTIMN du produit /

Catégorie parente* Sélzctionnez une :até};é& parente L
Catégorie* Sélectionnez une/Aéguris parente v
INGREDIENTS /
@ Editer les ingrédients
Position Nom Statut

B Enregistrer le brouillon < Demande de publication
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1. Compléter la
composition, avec un—T—_
ingrédient par ligne

2. Cliguez sur Demande de
publication

INGREDIENTS

Sgisiszez ici la liste des ingrédients, dans l'ordre décroizsant dimportance, un par ligne

Fragrance
Sodium chioride

Cifral

AN
Bl Enregistrer le brouillon | - Demande de publication

Enregistrer le brouillon: le produit et sa composition ne seront visible que par vous.

UFC-Que Choisir 05/11/2020
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En cas de création/modification d’un produit:
*Si 'ensemble des ingrédients entrant dans sa composition sont reconnus en base,
le produit est validé et publié automatiquement
eSi un ou plusieurs ingrédients sont inconnus en base, la validation et publication
du produits est soumis au contrdle de I'administrateur.

Marque Libelle GTIN Statut Mote Santé
Marque 1 Nouveau_produit_tuto 0000111122222 VALIDE e
Marque_1 MNouveau_produit_tuto 0000111122222 EN VALIDATION @
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® Modification d’un produit ou de sa
composition

Pour modifier un produit, cliquer sur son libellé ou son GTIN

MES PRODUITS

MOUWELLE MA W Libelle GTIM Statut “ | Ingrédient -

4 Ajouter un produit
Photo Marque Libelle GTIN Statut Mote Sante

Mouveau_produit_tuto 0000111122222 VALIDE @

Marque_1

L
Photo
produit

UFC-Que Choisir 05/11/2020



Modifier les éléments dans le formulaire ou cliquer sur le bouton Modifier pour changer sa
composition

Ce produit st actusllement WALIDATED. Les modifications &ventuslles seront soumises & validation

Date de création 2020-11-03 002918

Date de modification 2020-11-03 00:29:18 /

Marque*® MOUWVELLE_MARGQUE / W

Libelle* Mouveau_produit_tuto /
GTIN® 000011112222 /

Catégorie parente® CUISIME & “AISSELLE / o

Catégorie* LAVE-MAISSELLE / W

Statut WALIDATED /

INGREDIENTS

Position Mom Statut

FRAGRAMCE VALIDE
SODIUM CHLORIDE VALIDE
CITRAL VALIDE

-Que Choisir 05/11/2020 27



Faites les modifications souhaitées. Ici je rajoute un nouvel ingrédient.

/

Photo

Date de création
Diate de modification
Marque*

Libellé*

GTIN*

Categorie parente®
Catégorie*®

Statut

INGREDIENTS

Aucun fichier choisi

2020-11-03 00:29:38

2020-11-03 00:29:38 /

MOLWELLE_MARQUE / A
Nouveau_produit_tuto /
0000111122222 /

CUISIME & VAISSELLE / w
LAVE-VAISSELLE / “

o /

Saizizzez ici la liste des ingrédients, ofans l'ordre décroizsant dimportance, un par ligne

FRAGRAMCE
SODIUM CHLORIDE

T
ngredient_inconnu_en_base

E) Enregistrer le brouillon -4 Demande de publication

i

Je valide et demande la publication de ma fiche produit

UFC-Que Choisir 05/11/2020
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Mon nouvel ingrédient
n'est pas référencé.

Il devra étre validé par
I'administrateur pour que
le produit soit publié.

Ma premiere version de
produit est validée et
publiée.

La seconde est en attente
de validation et n'est donc

pas publiée. Elle est visible T~

par moi uniquement

N

Date de

Photo

création

Date de modification

Margue*

Libellé*

GTIN®

Catégorie®

Statut

INGREDIENTS

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

2020-11-03 00:29:38

2020-11-03 00:30:25

NOUVELLE_MARQUE W

Mouveau_produit_tuto

00111122222

CUISINE & VAISSELLE v
W

LAVE-VAISSELLE

Statut
VALIDE
VALIDE

VALIDE

Position Nom

1 FRAGRAMNCE

2 SODIUM CHLORIDE

3 CITRAL

4 INGREDIENT_INCOMNNU_EN_BASE

E) Enregistrer le brouillon -4 Demande de publication

MES PRODUITS

NOUVELLE MA W Libslle GTIN Statut v | Ingrédient
4 Ajouter un produit
Photo Marque Libelle GTIN Statut
b NOUVELLE MARGQUE Mouveau_produit_tuto 0000111122222 VALIDE
Photo
produit
b NOUVELLE_MARQUE Mouveau_produit_tuto 0000111122222 EN VALIDATION
Photo
produit
Total: 2 produits

:

Mote Santé

®
®

UFC-Que Choisir 05/11/2020
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Pour toutes questions / aide

Utiliser le formulaire de contact dans la page d’accueil:

https://industriels.quechoisir.org/contact

UF o Fords s ESPACE INDUSTRIELS MOMN ESPACE | SEDECONNECTER | NOUS CONTACTER

o doiation

Industriels et distributeurs, ce site vous est destiné

LUFC-Que Choisir 8 développé une application smartphone pour les produits cosmétiques, alimentaires et ménagers
afin d'informer les consommateurs sur leur compoesition, sur Finnocuité des ingrédients ou leurs risgues potentiels.
e site & pour fonction de faciliter les échanges entre les fabricants et 'éguipe en charge de Fapplication su sein de

FUFC-Que Choisir.
Il est egalement, et gurtout, la ports d'entrée incontournable & toute demande concernant les données préssntss sur

=

o\

Fapplication.

[ A ESPACE INDUSTRIELS

*+ En savoir plus ¢t/ dotation

# Accueill [ Nous contacter

MON ESPACE | SE DECONMECTER | MOUS CONTACTER

NOUS CONTACTER

Nom* ‘viotre nom
Email* ‘viotre email \/
\4
Industriel* Mam de votrs industrie
Meszsage* ‘Votre message

-4 Envoyer le messa
Urc-Que -

30



https://industriels.quechoisir.org/contact

Fin

Fonds «e
dotation
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